対策本部　日誌
	　　年　　月　　日（　）天気：　　　　　　
	記録者
	

	事務局： 

	外部スタッフ（ベーススタッフ）：

	来訪者： 



◆問い合わせ対応
	時間
	名前
	方法
	内容
	対応者

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


◆会議・打ち合わせ・面会
	時間
	
	出席者

	
	
	


◆本日の活動
	対策本部
	

	ベース
	


	その他
	



◆近況
	


◆会計
	精算
	

	仮払・立替
	

	寄付
	

	その他
	


◆その他
	


◆申し送り事項
	
	



